
PETRE ADINA 
Administrator financiar 
Email: adina.petre.ct@gmail.com Tel: 0742262930 

Adresa: Bd Aurel Vlaicu, nr 1, bl D1, Sc A, Ap 2 

Constanța 

 

Experiență profesională 

Administrator financiar 
Ian 2019 – prezent – Liceul Tehnologic Independența – 4 ore 

Mai 2018 – prezent – Școala Gimnazială Nr 11 Dr. Constantin Angelescu, Constanța – 4 ore 

Dec 2017 – Iun 2019 - Liceul Tehnologic Gheorghe Duca, Constanța 

Efectuarea evidenței contabile. Întocmirea bugetului de venituri și cheltuieli cu respectarea prevederilor 

și angajamentelor bugetare. Verificarea și întocmirea documentației privind plata lunară a salariilor. 

Evidența și efectuarea plăților către furnizori. Verificarea și efectuarea plății burselor, a ajutoarelor 

sociale către elevi, verificarea și efectuarea plății decontului de transport al cadrelor didactice. Reprezint 

alături de director instituția în raport cu alte instituții. Întocmirea și transmiterea lunară a situațiilor 

financiar-contabile către ordonatorii principali de credite. Efectuarea controlului financiar preventiv. 

Solicitarea către ordonatorii principali a fondurilor necesare desfășurării activităților curente. 

 

Servicii resurse umane și contabilitate primară 
04.2017 – prezent – Aveo Resum Expert SRL 

Evidență Revisal, administrare dosare personal, operare date contabile. 

 

Contabil 
Iun 2016 - Prezent - SC SIMPLE DESIGN MEDIA SRL, Constanța 

Oct 2015 - Oct 2016 - SC CONSAL FORTE SRL, Constanța 

Înregistrarea documentelor contabile, evidența personalului, întocmirea și depunerea declarațiilor 

contabile periodice, întocmirea bilanțurilor. 

 

Manager Zonal  
Feb 2014 - Sep 2015 - SC Merchandising Provider Company SRL, Constanța 

Coordonarea merchandiserilor și promoterilor de pe zona alocată, selecția, recrutarea și instruirea 

personalului; Verificarea și controlul merchandiserilor/promoterilor (calitatea execuției, îndeplinirea 

taskurilor uzuale, prezența la locul de muncă); Întocmirea pontajelor lunare conform bugetării; 

Comunicare activă cu clienții companiei, dar și cu reprezentanții locațiilor unde mercantizam; 

Înregistrarea contractelor de muncă; Soluționarea situațiilor conflictuale apărute; Întocmirea rapoartelor 

de merchandising și direcționarea lor către account manager; Oferire de suport și training noilor 

merchandiseri; 

 

Director magazin 
Feb 2012 - Ian 2014 - SC INTERTOY ZONE SRL, Constanța 

Feb 2010 - Ian 2012 - S.C. DM DROGERIE MARKT SRL, Cluj-Napoca  

Shop Manager Assistant 
Sep 2007 – Feb 2008 – S.C. MEXXEM SRL, Cluj Napoca 

 

Coordonarea activității magazinului, recepția mărfurilor, analiza indicatorilor de performanță ai 

magazinului și ai angajaților, evidența gestiunii, managementul pierderilor, operațiuni zilnice de casierie, 

analiza concurenței, activități de resurse umane (recrutare, training, program de lucru, acordare sarcini, 



urmărirea efectuării sarcinilor, management acte personal, instruirea PSI/SU, management conflicte), 

întreținerea magaziului, consiliere clienți, management reclamații clienți, relația cu reprezentanții 

statului. 

Educație 

2008 - 2009 Masterat - Facultatea de Științe Economice și Gestiunea Afacerilor, Universitatea 

Babeș Bolyai - Managementul Dezvoltării Afacerilor | Cluj Napoca 

2004 - 2008 Facultate - Facultatea de Științe Economice și Gestiunea Afacerilor, Universitatea 

Babeș-Bolyai – Specializarea Marketing | Cluj Napoca 

2000 - 2004 Colegiul Comercial "Carol I" – Specializarea Finanțe-Bănci | Constanța 

Abilități 

Abilități generale 

Atenție la detalii, Abilități de comunicare, Abilități de planificare și organizare 

Abilități dobândite la locurile de muncă 

Operare Soft SAP, operare soft Charisma, operare programe de contabilitate Saga, TDL Soft, Adicom 

Soft, Edusal – program salarizare învățământ, Microsoft Office  

 

Limbi straine 

Engleza - Avansat,  

Spaniola - Mediu,  

 

Alte informații 

Pozitii detinute 
Membru CA Teatrul de Stat Constanta – Nov 2020 – prezent 

 

Certificări 
Responsabil Protecția Datelor cu Caracter Personal – perioada Mar 2018 – Apr 2018 

Curs organizat de Fundația pt Dezvolatare Locală și Regioanală Constanța, absolvit prin examen 

Inspector Resurse Umane - perioada Mai 2015 - Iun 2015 

Curs organizat Camera de Comerț, Industrie, Navigație și Agricultură Constanța - absolvit cu examen 

 

Permis de conducere 
Categoria B - dobândit în 03 iul 2012 




